UBND PHUONG BA XUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KINH TE Poc lip - Ty do - Hanh phiic
S6: 01/QD-KT Ba Xuyén, ngay 15 thdng 05 nam 2026
QUYET PINH

V/v Ban hanh quy ché 1am viéc
ciia phong Kinh té phuong Ba Xuyén

TRUONG PHONG KINH TE

Céin cie Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Cén cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Thii tudng
Chinh phii quy dinh té chirc cdc co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, thanh
phé truc thude Trung wong va Uy ban nhén dén xa, phuong, ddc khu thudc tinh,
thanh phé tryc thudc trung wong; Nghi dinh 370/2025/ND-CP ngay 31/12/2025
ciia Chinh phil sita d6i, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 150/2025/NP-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh Phu,

Cén cit Nghi quyét s6 20/NO-HPND ngay 13/05/2026 ciia HDND phuong
Bd Xuyén vé viéc t6 chirc lai phong Kinh té, Ha tang va Dé thi thanh phong
Kinh té va phong Xay dung, Nong nghiép va Méi truong thuéc UBND phuong
Ba Xuyén,

Cén cir Quyét dinh s6 498/QP-UBND ngay 13/05/2026 ciia UBND phuong
Bd Xuyén quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va sé luong bién ché cia
phong Kinh té phuong Ba Xuyén.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc cta phong
Kinh té phuong B4 Xuyén, tinh Thai Nguyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hidu lyc thi hanh ké tir ngay 15/05/2026. Lanh
dao, chuyén vién va can bd phong Kinh té phuong Ba Xuyén chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Thuong truc Dang uy, HDND,;

- Lanh dao UBND phuong;

- Thuong truc Uy ban MTTQ phuong;

- Cac Ban HDND phudng;

- Cac phong chuyén mon, ban, nganh phuodng;
- Céc don vi truc thude;

- Luu: VT, KT







UBND PHUONG BA XUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KINH TE Pijc lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC
CUA PHONG KINH TE PHUON G BA XUYEN
(Ban hanh keém theo Quyet dinh SO OI/QD-KT ngay 15 thang 5 nam 2026
cua Phong Kinh 18, Ha tang va 6 thi phuong Ba Xuyén)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac ché do trach nhiém, 1& 15i lam
viée, quan hé cong tdc va trinh tu giai quyét cong viéc ciia phong Kinh té
phuong Ba Xuyén.

2. Quy ché nay 4p dung d6i véi cén bo, cong chure, ngudi lao dong (sau day
goi tit 13 can b, cong chire) thuge phong Kinh té; céac tb chure, c4 nhan trong qué
trinh lién hé, 1am viéc v6i phong Kinh té.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Phong Kinh té 1am viéc theo ché d6 thu trudng. Trudng phong chiu
trach nhiém truéc UBND phuong, Chu tich UBND phuong va trude phéap ludt vé
viéc thuc hién chirc ndng, nhiém vu, quyen han dugc giao va toan bd hoat dong cua
phong. Moi hoat dong ctia phong déu phai tuan thi theo quy dinh cua phap ludt
va Quy che lam viéc ctia phong. Cén bg, cong chirc thudc phong phai xir ly va
giai quyet cong viéc dung pham vi trdch nhiém, thim quyén. Trudng hop cd
phat sinh khi nhén nhiém vu dugc giao phdi bdo cdo ngay Truong phong dé
duge xem xét, diéu hanh, phan cong nhiém vu ddm bao hig¢u qua cdng viéc.

2. Viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyen khen thuéng, ky ludt, mién
nhiém, tir chire, thye hién ché d6, chinh sach d6i v6i can bd cong churc, ngudi lao
dong thude phong do Chu tich UBND phuong quyét dinh theo quy dinh cuia phap
ludt va phén cap cua tinh.

3. Trong phén cong cong viéc, mdi viée chi giao cho mdt nguoi phu trach
chinh va chiu trdch nhiém chinh. Cong vig¢c dugc giao cho bd phén nao thi
ngudi phu trach bd phén d6 phai chiu trach nhi¢m chinh vé cong viée duge giao.
Khi ¢6 su thay dbi cac cong viéc duoc phan cong, phai thyc hi¢n ngay viéc ban
giao day du hd so (ban gidy, ban s6,...), s0 sach theo ddi, tong hop gilta ngudi
dang phu trich giai quyét véi ngudi méi duoc phan cong c6 xac nhan cia lanh
dao phong.






4. Tuén thu trinh ty, tha tuc va thoi han giai quyét cong viée theo dung
quy dinh cua phdp luat, chuong trinh, ké hoach, lich lam viéc va Quy ché lam
viée, trir trudng hop dot xuat hodc cd yéu cau khac ciia co quan cap trén.

5. Phat huy nang lyc, s¢ truong cua can bg, cong chire, nguoi lao dong;
thudng xuyén phdi hop cong tac, trao ddi théng tin trong giai quyét cong viée va
trong moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc phap ludt quy
dinh; ddm béo théng tin lién lac va sin sang thuc hién céc nhiém vy dot Xuét,
c4c nhiém vu khic v6i nhiém vu dugc phan cong khi ¢é yéu cau.

6. Bao dam dén chu, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat ddng.

Chwong 11
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
Piéu 3. Vi tri, chirc niing

I. La co quan chuyén moén thu6c UBND phuong Ba Xuyén; co tu cach
phap nhan, con ddu va tai khoan riéng; chiu sy chi dao, quan 1y vé t& chuc bd
mady, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc ciia UBND phuong B4 Xuyén; dong
thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén mon nghi€p vu cta cac sd
nganh cua tinh.

2. Phong Kinh té 14 co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan phudng
B4 Xuyén; tham muu, gitip Uy ban nhan dén phuong thyuc hién chirc ning quan
Iy nha nudc & dia phuong vé: tai chinh - ngan sach nha nudc; ké hoach va dau
tw; thong ké; dang ky ho kinh doanh, t& hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
hd trg doanh nghiép, kinh té tap thé, ho kinh doanh; cong nghiép, tiéu thi cong
nghiép, khuyén cong, cum cong nghiép; thuong mai, dich vy, luu théng hang
héa trén dia ban; thuong mai di€n tir; bao vé quyén lgi ngudi tiéu dung; dién,
ndng luong, hoa chét vt liéu nd cong nghiép, an toan thuc phdm thudce linh vurc
cong thuong; xuc tién thuong mai va cac nhiém vy khac theo quy dinh cta phép
luét, theo phan cip, Gy quyén ctia co quan c6 thAm quyén va theo phan cong cta
Uy ban nhan dan phudng, Chu tich Uy ban nhan dan phudng.

Phong Kinh té chiu su chi dao, quan 1y truc tiép, toan dién cua Uy ban
nhén dén phuong, Chu tich Uy ban nhan dan phudng vé tb chirc, vi tri viée lam,
bién ché cong chirc va cong tac; ddng thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng din
vé chuyén mon, nghiép vu ciia S& Tai chinh, S& Céng Thuong va cic co quan
chuyén nganh cép tinh theo linh vuc dugc phan cong.

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan phuong dy thao nghi quyét ciia Hoi ddng nhan
dan phuong, du thao quyet dinh ctua Uy ban nhén din phuong, quy hoach, ké
hoach, chuong trinh, dé 4n, bién phép td chizc thuc hién nhiém vu thudc linh vuc
Tai chinh - Ké hoach, Céng Thuong, phat trién kinh té va cac vin ban khéc theo
phan c6ng ctia Uy ban nhan dan phuong.






2. Trinh Chu tich Uy ban nhén dén phuong dy thao quyét dinh, chi thi, ké
hoach, chuong trinh, van ban chi dao, diéu hanh thudc tham quyen cia Chu tich Uy
ban nhén dan phuong vé céc linh vuc thudc pham vi tham muu, quan ly ctia phong.

3. T6 chirc thyc hién cdc vin ban quy pham phap luét, quy hoach, ké
hoach, chwong trinh, dé 4n, dw 4n sau khi dwoc cdp ¢ thdm quyén phé duyét;
thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phép luét va theo ddi thi hanh phép
luét trong céc linh vuc thudc pham vi quan ly dugc giao.

4. Tham muu, huéng din cac co quan, don vi du toan thudc phuong xay
dung du todn ngan sich hing nim; tong hop, 1ap dy toan ngén sach cép phuong,
phuong an phén b6 ngén sach, du toan didu chinh ngan sach trong truong hop
can thiét, trinh Uy ban nhan dan phuong theo “quy dinh; t6 chirc thyc hién du
todn ngan sach da dwoc cép ¢ thim quyén quyét dinh.

5. Thuc hién cép phét, thanh toan, thdm dinh quyét toan kinh phi cho céc
co quan, don vi, td chirc, c4 nhén theo quy dinh; téng hop quyét toan ngén sich;
phdi hop thuc hién cong téc quan 1y thu phi, 1& phi va céc khoan thu khéc trén
dia ban theo quy dinh cta phép luét.

6. Lap, thém dinh tong hcrp ké hoach déu tu cdng trong pham vi nhiém vu
dugc giao va nguon von thudc Uy ban nhén dén phuong quan ly; tham muu gia
han thoi gian bb tri von, kéo dai thoi glan thuc hién, gidi ngan von thudc phén cap
quan ly; tham muu thye hién hoat dong déu tu theo phuong thirc dbi tac cong tu va
cac phiém vu vé d4u thau, lya chon nha thau, lya chon nha dau tu theo phén cép, uy
quyeén.

7. Chu tri td chirc thdm tra quyét toan vén diu tu du 4n hoan thanh trinh
Chu tich Uy ban nhan d4n phuong phé duyét ddi véi cac du an thudc ngan sach
do Uy ban nhan dan phuong quan 1y; huéng dan, kiém tra chu dau tu cac du 4n
thudc ngan sach phudng thuc hién coéng tac quyét toan von dau tu du 4n hoan
thanh.

8. Tham muu quén ly tai san cong tai cac co quan, to chire, don vi thudc
phudng quan ly; thAm dinh, tham gia y kién d6i v6i nhiém vu quan 1y, st dung
tai san cong; to chire thuc hién cac quyét dinh vé hinh thanh, st dung, xir 1y tai
san cong, tai san dugc xac 1ap quyeén s& hitu toan dan theo thAm quyén.

9. Tham muu quéan ly nha nuéc vé gia, thim dinh gid theo phén cong,
phan cép; tham muu td chirc thuc hién binh 6n gia trén dia ban; thuc hién cong
tac dinh gia nha nudc, tiép nhan ké khai gi4 hang hoéa, dich vu; tong hop, phan
tich, du bao gia thi trrong, cap nhat dit ligu vé gia theo quy dinh.

10. Tham muu thuc hién cong téc théng ké; 1ap biéu théng ké, t6 chic
diéu tra théng ke, tdng hop, quan 1y co s& dit liéu theo hé thng chi tiéu thng ké
va ché do bdo céo thong ké lién quan dén linh vuc tai chinh - ké hoach, phat
trién kinh té trén dia ban.






11. Tiép nhén hd so dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop téc x4,
ho kinh doanh; cép hozc tir chdi cip ding ky t& hop tac, hop tac x4, hen hiép
hop tac xd, ho kinh doanh trong trudmg hgp dugc phan cong; huéng din té hop
tac, hop tac x3, lién hiép hop téc x4, hd kinh doanh va ngudi thanh 1ap v& hd so,
trinh ty, thu tuc dang ky theo quy dinh.

12. Phéi hop xdy dung, quan 1y, van hanh hé théng thong tin vé td hop
tac, hop tac xd, lién hiép hgp téc x4, hd kinh doanh trén dia ban; thuc hién sd
héa, chuén héa, chuyén di dit liéu, cap nhat, bd sung thong tin dang ky hd kinh
doanh vao co s¢ dit liéu theo quy dinh; cung cdp thong tin ding ky kinh doanh
cho ¢co quan quan ly nha nudc, td chirc, c4 nhan 6 lién quan theo quy dinh.

13. Trién khai noi dung, d& 4n, chuong trinh, ké hoach hd trg phat trién
doanh nghiép tu nhén, h$ kinh doanh, kinh té tap thé trén dia ban theo thdm
quyén va ngén sach duoc g1a0 téng hop, theo doi, danh gia tinh hinh thye hién
cac chuong trinh, ké hoach, d¢ an, co ché, chinh sach phét trién doanh nghiép tu
nhén, kinh té tap thé, ho kinh doanh trén dia ban phudng.

14. Tryc tiép kiém tra, theo doi hodc d& nghi co quan nha nuée ¢ thdm
quyén kiém tra, theo ddi tb hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac x&, ho kinh
doanh theo ndi dung dang ky; tham muu xtr ly vi pham v€ déng ky kinh doanh,
thu hdi, khoi phuc gidy chimg nhén ding ky, gidi thé, chdm dut hoat dong theo
quy dinh ctia phap luat.

15. Tham muu t6 chire thuc hién chinh sach khuyén khich té chirc kinh té
tap thé, kinh té tu nhan diu tu phat trién c6ng nghiép, thuong mai, md rong san
Xuét, kinh doanh, Iuu théng hang héa trén dia ban; t6 chirc hoat dong tu van,
cung cip théng tin, xuc t1en thuong mai, hd tro xay dung va phét trién thuong
hiéu theo phan cong ctia cip cé thim quyén.

16. Tham muu quan 1y nha nuéc vé cum cong nghiép trén dia ban theo quy
dinh; t6 chtic thyc hién nhiém vy hd trg phét trién doanh nghiép nhé va vira trong
linh vyc cong nghiép, tiéu thi cong nghiép; t6 chirc hoat dong phét trién tiéu tha
cong nghiép, nganh nghé, lang nghé cong nghiép va tiéu thu cong nghiép trén dia
ban.

17. Phdi hop véi céc co quan chuyén mén cia céc SO, nganh trién khai
hoat dong khuyén cong trén dia ban.

18. Tham muu quan ly nha nudc vé thwong mai, dich vu, luru thong hang
hoa; phéi hop quan ly cho, diém kinh doanh, hoat dong thuong mai, dich vu trén
dia ban; theo doi tinh hinh cung ciu hang hoa g1a cd thi truong, hoat dong xuc
tién thuong mai, ‘thuong mai dién tir, kinh té sd, bao vé quyén loi ngudi tidu
dung theo phén cép, Gy quyén.

19. Tham muu thye hi€én quéan Iy nha nuéc vé dién, ning lugng, hda chét, vat
litu nd cong nghiép, an toan thuc phdm thudc linh vye cong thuong theo quy dinh
cua phap luat va theo phan cong, phan cdp hodc Uy quyén clia co quan c6 thim

quyeén.






20. Tham muu, giup Uy ban nhan dan phuong quan ly tii san két cau ha
tang chg theo quy dinh; thyc hién cong tac thong tin, bao cdo dinh ky, dot xuét
vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc giao véi Uy ban nhan dan phuong, S& Tai
chinh, S& Céng Thwong va co quan cé tham quyén.

21. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan huéng dan, kiém
tra vigc chap hanh phap luét trong linh vyc tai chinh - ke hoach, cong thuong,
phét trién kinh té; tiép cong dan, giai quyét khidu nai, t6 céo, kién nghi, phan
anh thudc linh vue duoc giao theo quy dinh cta phap luit va phén cdng ciua Uy
ban nhén dan phuong.

22. Quan ly can bd, céng chic, tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh
cua phdp ludt va phan cong cia Uy ban nhan dan phuong, thyc hién tmg dung
cong nghé thong tin, ddi méi sang tao, chuyén dbi sd, quan 1y hé thong thong
tin, co so dit liéu, luu trit hd so phuc vu coéng tdc quan Iy nha nudc va chuyén
mon nghiép vu cia phong.

23. Thuc hién céc nhiém vy ké toan do Chi tich UBND phudng giao.

24. Thye hién cac nhiém vu, quyé;n han khéc theo phan cip, iy quyén,
phén dinh tham quyén ctia co quan c6 tham quyén; theo quy dinh cua phap luéat
va do Uy ban nh4n din phuong, Chu tich Uy ban nhin dén phudng giao.

Chwong III
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

~Dif‘;‘:u §. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong vige cia dong chi
Nguyén Ngoc Tram - Quyén truwdng phong.

1. Trach nhiém chung:

- Chiu trach nhiém ca nhan tru6c UBND phuong, trudge lanh dao UBND
phuodng vé toan bd cong viée thude trach nhiém va thAm quyén ctia minh, ké ca
khi d& phén cong hodc uy nhiém cho cdp phd; chi dao toan dién cong tac cua
phong; truc tiép chi dao viéc thuc hién c4c nhiém vy mang tinh chién luoc thude
cac linh vuc quan ly nha nudc cua phong.

- Chi dao, diéu hanh phong thuc hién chitc ning, nhiém vu va quyén han
theo quy dinh.

- Uy quyén cho c4n b, cong chirc giai quyét cac cong viée cu thé thudc
thAm quyén cta Trudng phong theo quy dinh ctia phap luat; chu dong phéi hop
v6i céc co quan khac dé xir Iy cac van dé lién quan dén trach nhiém ctia phong
hoic cac van dé do UBND phudng, 1dnh dao UBND phudng phan cong.

- Chi dao, huéng dan, kiém tra hoat dong ciia phong, cac t6 chirc khac va
can bo hoat dong trong linh vuc kiém tra trat tu d6 thi, trt tu xay dung trong
viéc thuc hién phap ludt, nhiém vy da dugc phin cdng, phan cép thudc linh vyc
quan ly nha nude cia phong.

2. Pham vi giai quyét cong viéc






- Nhitng cong viéc duwoc UBND phuong, 1anh dao UBND phuong giao
hodc iy quyén.

- Giai quyét theo thdm quyén va chiu trdch nhiém vé quyet dinh cua
minh 601 voi nhiing d& nghi cua cac phong, co quan, t6 chuc, cd nhan lién
quan vé& nhirg van dé thudc pham vi trich nhi¢m va thAm quyén quan ly nha
nudc cua phong.

- Xem xét trinh UBND phuong, 1anh dao UBND phuong giai quyét céc
cong viée thudc tham quyén cia UBND phuong, 1anh dao UBND phu&mg

- Tham gia y kién véi phong va co quan khéc dé xir 1y céc van dé thude
thim quyén cta co quan d6, nhung co lién quan dén chirc ning, linh vyc minh
quan ly.

- Giai quyet nhimg vén dé dot xuét hodc mai phat sinh, cac su viéc mang
tinh khén cip; nhitng van dé, linh vuc yéu kém thudc pham vi quén ly cla
phong.

3. C4c linh vyuc phu trach

- Trudng phong quén ly chung vé céc linh vyc: tai chinh - ngan sach nha
nudc; ké hoach va dau tu; thong ké; dang ky ho kinh doanh, td hop tac, hop tac
xd, lién hi€p hop tac xa; hd trg doanh nghiép, kinh té tap thé, ho kinh doanh;
cong nghiép, tiéu thi cong nghiép, khuyén cong, cum cong nghiép; thuong mai,
dich vy, luu thong hang hoa trén dia ban; thuong mai dién tur; bao vé quyén loi
ngudi tiéu dung; dién, nang luong, hoa chat, vét liéu nd cong nghiép, an toan
thue phdm thudc linh vyc cong thwong; xic tlen thuong mai va cac nhiém vy
khac theo quy dinh cta phép luét, theo phan cap, iy quyén cla co quan c6 thdm
quyén va theo phén cdng cua Uy ban nhan dan phuong, Chu tich Uy ban nhin
dan phuong.

- Tryc tiép tham muu cho Uy ban nhan dan phuong, Chu tich Uy ban
nhan dan phuong cic linh vye: tai chinh - ngén sich nha nudc; ké hoach va dau
tu, gi4, quan ly tai san cdng, cu thé:

+ Tham muu huéng din cdc co quan, don vi du todn thudc phuong xay
dung dy todn ngan sdch hang ndm; xay dung, trinh UBND phudng du toan ngén
sach phuong theo hudng dén ctia S¢ Tai chinh.

+ Tham muu tong hop, 14p du todn thu ngén sach nha nude d6i voi nhitng
khoan thu dugc phan cap quan ly, tham muu xay dung du toan chi ngén sach
phuong va tong hop du toan ngan sach céc don vi, trinh UBND phuong phuong
4n phan bd ngan sach cho céc don vi; 1dp du toan ngan sach diéu chinh trong
truong hop cin thlet @8 trinh UBND phuong; td chic thyc hién du todn ngan
sach da dugc quyét dinh.

+ Hudng dan, kiém tra viéc quan ly tai chinh, ngn séach, gia, thuc hién
ché d6 ké toan cua cac don vi don vi dugc ngan sich phuong hd tro.

+ Phéi hop voi céc co quan co lién quan trong viéc quan 1y cobng tac thu
ngén sach nha nudce trén dia ban theo quy dinh cua phép luét.






+ Tham dinh quyét toan thu, chi ngan sich cac don vi; xét duyét quyét
toan d6i véi cac co quan, don vi du toan ngén sach phuong, don vi duge ngan
sach hd trg; tham muu 1ap quyét toan thu, chi ngén sach phudng; téng hop, lap
b4o cdo quyét toan thu ngan sich nha nudc trén dia ban phuong va quyét todn
thu, chi ngén sach phuong (bao gdm quyét toén thu, chi ngén sach phudng va
quyét toan thu, chi ngan sach x3 phudng) bdo cao UBND phuong dé bao cdo So
Tai chinh va trinh HDPND phuong phé chuin.

+ Huéng din va tb chirc thyc hién ché do cong khai tai chinh ngan sach
cua nha nudce theo quy dinh ctia phép luét.

+ Tham muu Téng hop két qua thuc hién kién nghi cta thanh tra, kiém
toan vé linh vuec tai chinh ngan sach bdo c4o UBND phudng.

- Quan ly to chitc b may, bién ché; thuc hién ché do dai 1ng0, khen
thudng, ky lut, do tao bdi dudng vé chuyén mon nghiép vy, cac ché @0, chinh
sach khac ddi vai can bd, cong chire, ngudi lao dong; quan ly tai chinh, tai san.

- Giai quyét cac tranh chip, khiéu nai, t0 céo, tra 10i don thu, ¥ kién
kién nghi ctr tri lién quan dén linh vgc minh phu trach theo quy dinh ctia phap
luat va phan cong.

- Téng hop tinh hinh thyc hién cong viéc cua phong dé béo cdo clp trén.

- Chu tai khoan cia phong Kinh té.

- Thuc hién céc cong viée dot xuat khac khi UBND phuong giao.

Pidu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia cdng chirc
thugc phong

1. Trach nhi€ém chung:

- Chu dong nghién ctru, tham muu vé linh vyc chuyén moén dugc phan
cong theo ddi, thuc hién; céc cong viéc do Trudng phong phu trach.

- Chiu tréch nhi¢m c4 nhén trude phap ludt, trude Truong phong vé vy kién
dé xuét, tién do, chat lugng, higu qua cla timg cong viée dugc giao; vi€c tuén
thu céc quy dinh vé noi dung, hinh thirc, thé thire, trinh ty thu tuc ban hanh vin
ban va quy trinh giai quyét cong viéc duge phan cong theo doi hodc thuc hi€n;
phai bdo cdo kip thoi 1anh dao nhitng nhiém vu duge giao, phén cong.

- Thuc hién céc quy dinh cua phdp luft vé can bd, cong chirc, van hoa
cong sd; cac quy dinh cia UBND phuong va phong.

- Thudng xuyén téng hop sb ligu, bo cdo, hd so cac cong viée duge giao,
thuc hién so hoa tai liéu, theo quy dinh.

- Bdo cdo hoi nghi giao ban phong va tap thé lanh dao phong tién do, ké
hoach giai quyét céc cong viée duge giao.

2. Céc cong viéc phu trach

2.1. D/e Tran Vin Phong - Chuyén vién:






a) Tham muu cho 1anh dao phong va UBND phuong vé linh vyec tai chinh,
ngan sach, ké hoach va dau tu, gia, quan ly tai san cong, cu thé gdm:

- Tham muu vé quy hoach tdng thé phat trién kinh té - xd hoi, ké hoach
phat trlen kinh te x4 hoi 5 ndm va hang nadm cua phuong; dé 4n, chuong trinh
phat trlen kinh té - x3 h01 theo nhlem vu phén cong, cai cach tai chinh cong phu
hop vdi tdng thé phat trién kinh té - x& hoi, quy hoach nganh da dugc phé duyét.

- Tham muu thyc hién céc vin ban quy pham phdp ludt, co che chinh
sach, cac quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dy 4n, d& 4n da duoc cép c6 thim
quyén phé duyét; thong tin, tuyén truyen phé bién, gido duc phép luft; kiém tra
viéc thi hanh phép luat vé tai chinh, ké hoach va dau tu trén dia ban phudng.

- Tham muu thdm tra, trinh Chu tich UBND phuong phé duyét quyét toén
dbi v6i du 4n hoan thanh thude thdm quyen phé duyét cua Chu tich UBND
phuong. Thém tra quyét toan cac dy an dau tu thudc ngan sach phudong quan ly
va thAm tra quyét toan cic du 4n thudc cac don vi khong thudc ngén sach
phuong nhung dong trén dia ban khi don vi c6 vin ban dé nghi.

- Tham muu Quén 1y ti san nha nude tai cdc co quan hanh chinh, don vi
sw nghi€p thudc phudng quan Iy theo quy dinh ctia Chinh phu va huéng dan cla
B0 Tai chinh. Thim dinh, trinh UBND phudng quyét dinh theo thim quyén viéc
mua sim, thué, thu hoi, diéu chuyén, thanh 1y, ban, tiéu hiy tai san nha nudc.

- Téng hop tham muu cho UBND phuong vé ké hoach déu tu Von cong
trung han va hang ndm d6i vOi ngudn von ngan sach phudng va céc ngudn von
duoc iy quyén, duge phan c4p theo quy dinh.

- Tham dinh bdo céo ngudn von, kha ning cén dbi vbn, thim dinh bao cdo
d& xuét chu truong dau tu cac du an dau tu cong; tham muu thdm dinh, trinh
Chu tich UBND phuong: vé danh muc dy 4n dau tu trén dia ban, phé duyét du
4n dAu tu, bao céo kinh té - k¥ thuat dy 4n, ke hoach lya chon nha thau cic du 4n
dau tu cong trén dia ban thudc tham quyen quyét dinh cua Chu tich UBND
phuong; thim dinh hd so moi quan tam, hd S0 moi tuyén, hd so mdi thau, hd so
yéu cdu, két qua danh gia hd so quan tim, két qua danh gia hd so duy tuyén, két
qua lya chon nha thau ddi voi cac géi thau thudce du an do UBND phudng lam
chi dAu tw hosc UBND phudng dugce iy quyén theo quy dinh.

- Tham muu cép ding ky kinh doanh (1‘01 VO’l ho kinh doanh ca thé, t hop
tic va hop tac xi trén dia ban, huéng dén cdp gidy chimg nhén déng ky kinh
doanh, phdi hop kiém tra hoat dong kinh doanh theo dang ky da cép.

- Tham muu UBND phuodng thyc hién cong tdc quan ly nha nudce vé gia
theo quy dinh cta Chinh pht va phan céng cua UBND phuong; Thuc hién cong
tac dinh gia cdc tai san lién quan trong t6 tung hinh sy va quy dinh cua Chinh
phu; chu tri thyc hién thdm dinh gia d6i v6i tai san nha nude theo phén cap

- Thuc hién cac nhiém vu khac vé quan ly nha nudc trong linh vyc tai
chinh, ké hoach va déu tu theo phén cong, phan cép hoidc 1ty quyén cuia UBND
phuodng va Quy ché nay theo quy dinh ctia phap luét.






- T chirc nghién ciru, tmg dung tién bd khoa hoc k¥ thuét; xay dung hé théng
thong tin, luu trit phuc vu cdng téc quan ly chuyén mén, nghiép vu dugc giao.

- Thuye hién cong tic thong tin, béo co dinh ky, dot xuét vé tinh hinh thyc
hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

- Thyc hién nhiém vu vén thy - luu trit: Vao so vin ban dén, van ban di
ctia phong; gii vdn ban cho cac don vi. Luu trit c4c van ban co lién quan deén
cong tac chuyén mon cia don vi qua cac nam.

-,Téng hop bao céo két qua thyc hién nhiém vu ciia phong hang thang, quy,
nam. Téng hop cic bdo cdo thuong ky, dot xuét lién quan dén nhiém vu ciia phong.

Tham muu cho 1anh dao phong va UBND phuong vé linh vuc quan ly
kinh té tap the, tu nhén.

- Thue hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phong phan cong.

b) Tham muu cho 1anh dao phong va UBND phuong vé linh vuc cong
thuong gdm

- Theo dbi tinh hinh phét trién cong nghiép, tiéu tht cong nghiép trén dia
ban. Tham muu phat trién cum cong nghiép, nganh ngh& noéng thon. Hudng dan
céc co s& san xudt thuc hién quy dinh vé an toan dién, st dung nang lugng tiét
kiém hiéu qua. Tham gia kiém tra hoat dong san xuét cong nghiép, an toan dién

theo quy dinh.

- Theo d&i hoat dong kinh doanh thuong mai, dich vy, chg, siéu thi, cira hang
tién ich. Tham muu phat trién mang ludi thuong mai trén dia ban. Huong dan ho
kinh doanh, doanh nghiép thyc hién quy dinh phép ludt vé thuong mai. Tham gia
cOng tac binh bn thi truong, chong budn 14u, hang gid, gian lén thuong mai.

- Theo d&i hoat doéng cua cac chg dan sinh, trung tam thuong mai. Tham
muu quy hoach, ndng cép, stra chira cho; kiém tra viéc thyuc hién ndi quy chg, an
toan phong chéy chita chy, vé sinh moi truong.

- Theo di hé théng dién nong thon, dién sinh hoat va san xuit. Phéi hop v6i
nganh dién xu ly su cb dién, bao dam an toan hanh lang ludi dién. Tham muu cong
t4c tuyén truyén sir dung dién tiét ki¢m, phat trién dién mat troi méai nha. Phoi hop
4 chitc kidm tra viéc tb chirc ban dién cho dbi tuong sinh vién, ngudi lao dong trén
dia ban.

_ V& cbng tac an toan thyc phim: Kiém tra, huéng dan cic co s¢ thude
nganh cong thuong quén ly. Tham gia cac dot kiém tra lién nganh va phoi hop xur
Iy vi pham vé an toan thyuc pham theo linh vyc cong thuong.

_ V& xtic tién thuong mai va hd trg doanh nghiép: H6 tro doanh nghiép, hop
tac x4, ho kinh doanh quang ba san phdm. Tham muu td chirc hoi chg, ket noi cung
ciu, chuong trinh OCOP trén dia ban. Huong din tiép can chinh sach ho tro san
«<uét kinh doanh cho doanh nghiép, hop tac x4, h kinh doanh.






Chuong IV

CHE PQ HOI HQP, LAM VIEC, THONG TIN BAO CAO
VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 7. Ché dd hdi hop, 1am viée
1. Ché d6 hoi hop

- Hang tudn Truéng phong ndm bit toan bd cong viée clia phong va
thudng xuyén chi dao kip thoi theo tién do cong viéc.

- Hang thang, hang quy hop toan thé phong dé kiém diém, ddnh gla viéc thuc
hién nhiém vu cua thang, quy va phd bién ké hoach cong tac cho thang, quy sau.

- Phong Kinh té tham muu cho UBND phudng td chirc hop giao ban so
két, tong ket cong tac Kinh te.

- Phong Kinh té, c6 th‘é t6 churc hop dot xuét dé trién khai cdc cong viée can
thiét va cap bach theo yéu cau cia UBND phuong hodc theo chi dao cua co quan
quan ly chuyén nganh cép trén.

2. Ché d6 lam viéc

- Can bd, cdng chirc cua phong déu c6 chirc danh, dugc giao nhiém vu cu
thé va deo thé khi thuc hi¢n nhiém vu.

- Can bd, cong chirc phai tan tuy véi cong vu; phai chip hanh nghiém

chinh thoi gian lam viéc theo quy dinh; phai c6 thai do lich sw, khiém ton véi

cong dan, to chitc dén lién hé cong tac; ton trong va lang nghe v kién ctia ddng
nghiép; chép hanh sy chi dao ctia lanh dao phong Kinh té.

Piéu 8. Ché o thong tin, bdo cdo

Cén b0, cong chirc bdo céo véi Truong phong:

- Tinh hinh thye hi¢n nhing c6ng viée thude linh vuc dugc phén cong phu
trach, nhiing viéc vugt qua thAm quyén giai quyét va nhitng viéc can xin y kién
chi dao cua lanh dao phong.

- B4o cdo két qua cong tic khi dugc 1anh dao phong phén cong di lam
nhiém vy, cdng tac & co so.

- Céc bao céo khac khi ¢ yéu ciu cia lanh dao phong.

Piéu 9. Quan hé cong tac

1. Phong Kinh té chiu sy chi dao quan ly vé t6 chirc, bién ché va cong tac
cua UBND phudng, chiu sy gidm sat, diéu hanh thyc hién cac nghi quyét cua

Pang uy, UBND phuong, duong 16i chinh sach ctua Pang, phap luat cia Nha
nuac.

Lanh dao phong Kinh t& bio cao UBND phuong céc chi dao, huéng dan
ctia S¢ Xay dung, S& Cong Thuong, S¢ Tai chinh va td churc thyc hién nhiém
vu, cong tac theo chi dao cuia UBND phudng, thuong xuyén bdo cdo két qua
cong tac dén UBND phudng theo quy dinh.






2. Phong Kinh té chiu su kiém tra, huéng din vé chuyén mén, nghiép vu
cia So Cong Thuong, S¢ Tai chinh. Truéng phong to chirc thye hién céc ndi
dung cong tac, ché do bao cdo dinh ky (hodc dot xuat) theo yéu ciu cua cic So.

3 Phong Kinh té phdi hop chat ch& voi cac phong, ban, cic co quan
chuyén mén, cic té chirc doan thé va cac dia phuong trén dia ban phuong dé
thuc h1’¢n hoan thanh chirc nang, nhu;\m vu cua nganh va c:,ac nhiém vu chinh tri,
kinh t€ - x& hoi cua dia phuong; dong thoi tuyén truyén, giai thich cac chu
truong cua Pang, phép luat ciia Nha nudc vé cac linh vuc thude chirc ning,
nhiém vu do phong quén ly.

4. Cac mbi quan hé ctia phong Kinh té phudng:

- Méi quan hé gitta 13nh dao phong véi Thudng true UBND phudng:

Phong la co quan chép hanh va thuc hién cic nghi quyét cua Dang uy,
HDND, chi dao cua Thuong truc UBND phuong.

- M&i quan hé véi cac phong, ban phudng.

La mdi quan hé cing cép véi cac co quan phong ban phuong trong bd
may tham muu chuyén moén cho UBND phudng vé cong tdc quan ly nha nudc,
hoat déng chuyén mon trén linh vuc cd li€én quan véi nhau do chi dao cua
Thuong trre UBND phuong.

Phong c6 trach nhiém phdi hop véi céc co quan chuyén mon cla phu'ong

dé thuc hién cac chuong trinh cong tac duge Dang uy, HDND quyét nghi, cac
quyet dinh, chithivay kién chi dao cua Chu tich UBND phuong.

- Mbi quan hé cong tac gitta Trudng phong véi Phé Trudng phong 1a moi
quan hé 1anh dao. Pho Trudng phong giup viéc cho Trudng phong theo linh vuc
cdng viéc dugc phan cong.

- Mbi quan hé cong tac gifta can bo, cong chirc trong co quan véi lanh dao
phong 1a moi quan hé¢ cong tdc ciia nhan vién véi thu trudng.

o Mf}i quan h¢ cong tac gilta cac can bo, cong chirc trong co quan 1a quan
hé dong cap, quan hé phoi hop.
Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Trach nhiém ciia c4n bd, cong chirc trong co' quan

1. Yéu cau mdi can bd cong chirc trong co quan phai ¢ trach nhi¢m 1am
viéc va thuc hién nghiém chinh theo ndi dung Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hién, can by cong chirc dat dugc thanh tich xudt
sdc duge co quan bao cdo d& nghi khen thuéng. Cén b9, cong chirc nao vi pham
quy ché phai dugc nhic nhé, phé binh kip thoi. Néu cd y vi pham hodc tai pham
thi tuy theo mic d§ ndng, nhe dé kiém diém va bao cdo UBND phuong xem xét
hinh thuc ky luét.






3. Trong trudng hop do khong chip hanh quy ché din dén gay thiét hai vé
vit chit thi phai bdi thudng theo gia tri thiét hai.

Diéu 11. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché nay da duoc toan thé can b, cong chirc phong Kinh té phuong
tham gia thao luén va thong nhét thong qua, Trudng phong ra Quyét dinh ban
hanh dé 1am co s& phap 1y trong qua trinh tb chirc thuc hién.

2. Viéc sira ddi, bd sung Quy ché 1am viéc cho phu hop phai dugc can bd
cong chirc trong thao ludn va quyét dinh.

3. Quy ché lam viéc ctia phong Kinh té phuong Ba Xuyén gom 5 chuong
13 didu, c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va dugc phd bién t6i toan thé cén bd, cong
chire trong co quan dé thuc hién./.
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