
UBND PHU'ONG BA XUYEN CONG HOA xA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
PHONG KINH  TE Dc 1p  - Tir do - Hnh phüc 

S: 0 1/QD-KT Ba Xuyên, ngày 15 tháng 05 nãm 2026 

QUYET DNH 
V/v Ban hành quy ch lam vic 

cüa phông Kinh t phtrôiig Ba Xuyên 

TRUNG PHONG KINH TE 

Can ctLut Td chtc chInh quyn d/aphuv'ng ngày 19/02/2025; 

Can ci' Nghj d/nh st:4 150/2025/ND-CP ngày 12/6/2025 cüa Thñ tiró'ng 
ChInh phz quy dinh  t6 chü'c các cci quan chuyên mon thuóc UBND tinh, thành 
phá triçc thuc Trung utrng và Uj ban nhán dan xâ, phu'ô'ng, dgc khu thuóc tinh, 
thành phd tryc thuc trung uv'ng; Ngh/ dinh 3 70/2025/ND-C'P ngày 3 1/12/2025 
cia ChInh ph tha ddi, bd sung mt sd dieu cüa Nghj d/nh sd 150/2025/ND-GP 
ngày 12/6/2025 cia Chinh Phñ; 

Can cz' Nghj quydt sd 20/NQ-HDND ngây 13/05/2026 cia HDND phzthng 
Ba Xuyên ve viçc td chzrc igi phOng Kinh té', Hg tdng và DO thj thành phOng 
Kinh tê và phông Xáy c4rng,  Nóng nghip và MOi tru'&ng thuç5c UBND phicàng 
Ba Xuyên; 

C'àn th Quydt djnh sd 498/QD-UBND ngày 13/05/2026 cla UBNDphu'àng 
Ba Xuyên quy djnh chic náng, nhiêm vu, quyn hgii và sd lu'cmg biên chd cüa 
phông Kinh td phirng Ba Xuyên. 

QUYET D4NH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quy& djnh nay Quy ch lam vic cüa phông 
Kinh t phuOng Ba Xuyên, tinh Thai Nguyen. 

Diu 2. Quyt djnh nay có hiu 1rc thi hãnh k ttr ngày 15/05/2026. Lãnh 

dao, chuyên viên và can b phông Kinh t phthng Ba Xuyên chju trách nhim thi 
hành quyt djnh nay.!. 

Nyinhân: TT\ NG PHONG 
- Thi.r&ng trirc Dáng ui', HDND; 
- Lãnh dao UBND phuting; 
- Thu&ng tri,xc Uy ban MTTQ phu?mg; 
- Cáo Ban HDND phithng; 
- Cáo phOng chuyn môn, ban, ngánh phu&ng; 
- Cáo dcm vi truc thuôc; 
- Lixu: VT, KT 





UBND PHI5ONG BA XUYEN CONG HOA XA HO! CHU NGHTA VIT NAM 
PHONG KINH TE Dc 1p - Ti.r do - Htnh phüc 

QUY CHE LAM VIC 
CUA PHONG KINH TE PHUNG BA XUYEN 

(Ban hành kern theo Quyt d/nh s: 01/QD-KT ngày 15 tháng 5 nám 2026 
cta Phông Kinh tê, Ha tang và Do thj phu0'ng Ba Xuyên) 

Chtrong I 

NHflNG QUY D!NH  CHUNG 

Diu 1. Phtm vi diêu chinh, dôi ttrçrng áp diing 

1. Quy ch nay quy djnh v nguyen tc, ch d trách nhim, 1 1i lam 
vic, quan h cong tác va trinh tr giãi quyêt cong vic cüa phOng Kinh tê 

phuO'ng Ba Xuyên. 

2. Quy ch nay áp diing di vi can bO,  cong chirc, ngiRii lao dng (sau day 
g9i tt là can b, cong chirc) thuOc phông Kinh tê; các to chc, cá nhân trong qua 
trInh lien h, lam vic vi phOng Kinh tê. 

Diu 2. Nguyen tc lam vic 

1. Phông Kinh th lam vic theo ch d thU trung. Tnx&ng phông chju 
trãch nhim tnrOc UBND phung, ChU tjch UBND phuxng và tnxàc pháp 1ut ye 
vic thrc hin chirc nàng, thim vti, quyên htn dugc giao và toàn b hoat dng cUa 
phông. MQi hoat  dng cUa phông dêu phâi tuân thU theo quy djnh cUa pháp lut 
và Quy chê lam vic cUa phông. Can b, cOng chUc thuOc phông phãi xU l' và 
giài quyêt cong vic dUng pham vi trách nhim, thâm quyên. Trung hçrp có 
phát sinh khi nhn nhim vi duçic giao phãi báo cáo ngay Tru&ng phông dê 
dircc xem xét, diêu hành, phân cOng nhim v11 dam bão hiu qua cong vic. 

2. Viêc b nhim, diu dng, luân chuyn, khen thumg, k' luat, min 
nhirn, tU chUc, thc hin chê d, chmnh sách dôi vi can hO cong chirc, ngui lao 
dng thuOc  phOng do ChU tjch UBND phitUng quyêt djnh theo quy djnh cUa pháp 
lut và phân cap cUa tinh. 

3. Trong phân cong Cong viOc, mi vic chi giao cho mOt ngui phii trách 
chInh và chju tráeh nhim chInh. Cong vic duçic giao cho bO phn nào thI 
nguô'i phii trách bO phn do phãi chju trách nhiOm chInh ye cong vic duçic giao. 
Khi CO sir thay dôi cac cOng vic duqc phân công, phãi thirc hiOn ngay vic bàn 
giao day dU ho sa (bàn giây, bàn so,...), so sách theo dOi, tong hçp giüa ng1.thi 
dang phit trách giài quyêt vi ngui mài du?c phân cong cO xác nhn cUa lanh 
dao phOng. 





4. Tuân thu trInh tir, thu t%Tc và th?yi han  giài quy& cong vic theo dung 
quy djnh cUa pháp 1ut, chuong trInh, ké hoch, ljch lam vic Va Quy ché lam 
viêc, tth tmOng hçp dt xuât hoc CO yêu câu khác cüa Co quan cap trên. 

5. Phát huy näng lirc, sâ trithng cüa can b, cong chirc, ngu&i lao dng; 
thuing xuyen phôi hçip cong tác, trao dôi thông tin trong giãi quyêt cong vic và 
trong mi boat dng theo chirc nàng, nhim v11, quyên han  duçc pháp lut quy 
djnh; dam báo thông tin lien lac  và sn sang thc hin các nhim vii dt xuât, 
các nhim vii khác vài nhim v11 duçc phân Cong khi có yêu câu. 

6. Bão dam dan chü, rO rang, minh bach  và hiu qua trong mi hoat dng. 

Chtrorng II 

CH1C NANG, NHIM VJJ, QUYEN HJN 

Diu 3. Vj trI, chfrc näng 

1. Là co quan chuyên mon thuc UBND phung Ba Xuyên; có tu each 
pháp nhân, con dâu và tài khoân riêng; chju sr chi dao,  quãn l ye to chüc b 
may, vj trI vic lam, biën chê cOng chirc cUa UBND phu&ng Ba Xuyên; dng 
thOi chu slr chi dao,  kiêm tra, hixàng dn ye chuyên mon nghip v11 cüa CáC sâ 
ngành cUa tinh. 

2. PhOng Kinh t là co quan chuyên mon thuc Uy ban nhân dan phung 
Ba Xuyên; tham muu, giüp Uy ban nhân dan phumg thirc hin chuc nàng quail 
l nhà nmc dja phuong vO: tài chInh - ngân sách nhà nuO'c; kê hoach và dâu 
lit; thông kê; dang k h kinh doanh, to hçip tác, h?p  tác xà, lien hip hçip tác xä; 
h trcx doanh nghip, kinh th tp th& hO kinh doanh; cong nghip, tiu thu cong 
nghip, khuyên công, cm cOng nghip; thuong mai,  djch vii, liru thông hang 
hóa trên dja bàn; thucmg mai  din ti:r; báo v quyn li ngithi tiêu dung; din, 
nàng lung, hóa cht, vt lieu M cOng nghip, an toàn thc phm thuOc lTnh v1rc 
cOng thuong; xuc tiM thucmg mai  và các nhim v11 khác theo quy djnh cua pháp 
1u,t, theo phân cap, üy quyên cüa co quan có thâm quyên va theo pbân cong cua 
Üy ban nbân dan phuO'ng, Chi tjcb T.Jy ban nhân dan phuOng. 

PhOng Kinh th chju sir chi dao,  quán l trirc tip, toàn din cua l.:Jy ban 
nhân dan phumg, Cbi tjch Üy ban nhân dan phuàng ye to chuc, vi trI vic lam, 
biên ch cong chuc và cong tác; dOng thi cbju sir chi dao,  kiêm tra, hung dan 
v chuyên mOn, nghip vi1 cua Sâ Tài chfnh, Sâ Cong Thuong và các co quan 
chuyên ngành cp tinh theo linh vrc duçic phân cong. 

DiM 4. Nhim v.1 và quyM hin 

1. TrInh Uy ban nhân dan phiRng d,r thão nghj quyt cua HOi  dng nhân 
dan phu6ng, dir thào quyêt dlnh  cUa Uy ban nhan dan phuàng, quy hoach, kê 
hoach, chuong trInh, dê an, bin pháp tO chic thic hin nhim yu thuôc linh virc 
Tài chinh - K hoach,  Cong Thuung, phát triên kinh tê và các yän bàn khác theo 
phân cOng cua Uy ban nhân dan phumg. 





2. Tiinh Chii tjch Uy ban nhân dan phuông dr thão quy& djnh, chi thj, k 
hoach, chucrng trInh, van bàn chi do, dieu hành thuOc thâm quyên cüa Chü tjch Uy 
ban nhân dan phuàng ye cãc lTnh vrc thuQc phm vi tham mu'u, quãn 1 cUa phOng. 

3. T6 chCrc thc hin các van bàn quy phm pháp 1ut, quy hoach, k 
hoach, chuiyng trInh, dê an, dir an sau khi diigc cap có thâm quyên phê duyt; 
thông tin, tuyên truyên, phô biên, giáo dic pháp 1ut và theo dOi thi hành pháp 
1ut trong các linh virc thu)c phim vi quail 1 ducic giao. 

4. Tham mu'u, hixó'ng dn các cc quail, don vj dir toán thuOc  phu&ng xây 
drng dix toán ngân sách hang nàm; tng hçp, 1p dir toán ngân sách cap phu&ng, 
phucrng an phân bô ngân sách, di,r toán diêu chinh ngân sách trong tnthng hcp 
can thit, trInh Uy ban nhân dan phuông theo quy dnh; to chirc thrc hin dir 
toán ngân sách d duçc cap có thâm quyên quyêt djnh. 

5. Thirc hin cp phát, thanh toán, thm djnh quyt toán kinh phi cho các 
co quan, don vj, to chirc, Ca nhân theo quy djnh; thng hçTp quyêt toán ngân sách; 
phôi hcrp thirc hin cOng tác quãn 1 thu phi, 1 phi và các khoãn thu khác trên 
dja bàn theo quy dnh cüa pháp 1ut. 

6. Lip, thm djnh, thng hçrp k hoach du tir cong trong phm vi nhim vi 
duçic giao và nguOn vn thuc Uy ban nhân dan phuing quail 1; tham muu gia 
htn thii gian b trI vOn, kéo dài thai gian thirc hin, giãi ngân vOn thuc phân cap 
quán 1; tham mutt thçrc hin hott dng dâu tu theo phuong thirc dôi tác cong tu và 
các nhim vi.i v dâu thâu, 1ira ch9n nhà thâu, 1?a  ch9n nhà dAu tu theo phân cap, üy 
quyên. 

7. ChU trl th chüc thm tra quyt toán vn du Ps dir an hoàn thành trInh 
Chii tch Uy ban nhân dan phu&ng phê duyt d& vài các dir an thuc ngân sách 
do Uy ban nhân dan phung quãn 1; huâng dan, kim tra chü dâu tu các dir an 
thuc ngân sách phu&ng thirc hin cong tác quy& toán vn dâu tu d1r an hoàn 
thành. 

8. Tham mu'u quán 1 tài san cOng tai  các co quan, t chirc, don vi thuc 
phrnmg quãn 1; thârn dnh, tharn gia kin di vri nhim vi quãn 1, sr diing 
tài san cOng; to chüc thc hin các quyêt djnh v hlnh thành, sir diing, xir 1 tài 
san cOng, tài san duçic xác l.p quyên sâ hu toàn dan theo thâm quyên. 

9. Tham mixu quàn 1 nhà nithc v giá, thm djnh giá theo phân cOng, 
phân cap; tham muu t chüc tIc hin blnh On giá trên dja bàn; thc hin cong 
tác djnh giá nhà nuc, tiëp nhn ké khai già hang hóa, djch vii; tong hcip, phân 
tIch, di,r bao giá thj tru&ng, cp nht dü 1iu v gia theo quy djnh. 

10. Tham muu thirc hin cong tac thong kê; 1p  biu th6ng kê, t chirc 
diu tra th6ng k, tOng hçip, quãn 1 co sO dt 1iu theo h thOng chi tiêu thông kê 
và ch d báo cáo th6ng kë lien quan dn linh vtrc tài chInh - ke hoch, phát 
trin kinh t trên da bàn. 





11. Tip nhn h sa däng k t hip tác, hçTp tác xä, lien hip hçp tác xä, 
h kinh doanh; cap hoc tr chôi cap dang k to hçip tác, hçip tác xà, lien hip 
hçTp tác xä, h kinh doanh trong truYng hqp duçc phân công; hithng dn to hçTp 
the, hop tác x, lien hip hçrp tác x, h( kinh doanh và nguvi thành 1p ye ho so, 
trInh tir, thñ t%Ic däng k theo quy djnh. 

12. PMi hop xay dirng, quàn 1, vn hành h thng thông tin v t hop 
tác, hop the x, lien hip hop tác xã, h kinh doanh trén dja bàn; thçrc hin so 
hóa, chun boa, chuyn dM dü 1iu, cp nht, b sung thông tin däng k h kinh 
doanh vào co sâ dü lieu theo quy djnh; cung cp thông tin dàng k kinh doanh 
cho co quan quãn l nhà nuâc, to chirc, cá nhân cO lien quan theo quy djnh. 

13. Trin khai ni dung, d an, chucrng trInh, k ho.ch h trçi phát trin 
doanh nghip tu nhân, h kinh doanh, kinh tê tp the trên dja bàn theo thâm 
quyên và ngân sách duçc giao; tong hop, theo dOi, diãnh giá tInh hInh thirc hin 
các chuong trInh, k hotch, dê an, co ch, chInh sách phát trin doanh nghip tu 
nhân, kinh tê tp th, h kinh doanh trên dja bàn phung. 

14. Triic tip kim tra, theo dOi hoc d nghj co quan nhà nuâc CO thm 
quyên kim tra, theo dOi to hop the, hçip the x, lien hip hcip tác xä, hO kinh 
doanh theo nOi  dung däng k; tham mu'u xi:r 1 vi phm ye däng k kinh doanh, 
thu hôi, khOi phiic giây chirng nhn däng k, giãi the, châm dut hot dng theo 
quy djnh cüa pháp lut. 

15. Tham muu t ch't'rc thirc hiên chInh sách khuyn khich t chüc kinh th 
tp the, kinh th tu nhân du tir phát triên cong nghip, thuong mai,  ma rng san 
xuât, kinh doanh, kin thông hang hóa trên dja bàn; to chi'rc hott dng P1 van, 
cung cap thông tin, xUc tiên thuong mi, h trçY xây dirng và phát triOn thucing 
hiu theo phân Cong cUa cp cO thám quyn. 

16, Tham mini quán 1 nhà nrnrc v c11m cOng nghip trên dja bàn theo quy 
djnh; t chüc thirc hin thim vi h trçi phát trin doanh nghip nhO và vaa trong 
linh vrc cong nghip, tiu thu cOng nghip; tO chirc hott dng phát triên tiêu thu 
cOng nghip, ngành ngh& lang nghê cOng nghip và tiêu thu cong nghip tren dja 
bàn. 

17. PMi hop vâi các co quan chuyen mon cüa các sa, ngành trin khai 
hoat ding khuyên cOng trén dja bàn. 

18. Tham muu quãn 1 nhà ni.rac v thuong mi, djch vii, lint thông hang 
bOa; phôi hop quàn l ch?, diem kinh doanh, hoat  dng thi.rcmg mgi, djch vi trên 
dja bàn; theo dOi tInh hInh cung cAu hang boa, giá Ca thj tnrng, hoat dng xüc 
tiën thuo'ng mi, thuo'ng mti din tCr, kinh th s, bão v quyn lcri nguai tiêu 
dung theo phân cap, üy quyên. 

19. Tham mini th%rc hin quãn 1 nhà nuac v din, näng luçing, hOa cht, vt 
1iu n cong nghip, an toàn thirc phAm thuOc  linh e cong thuong theo quy djnh 
cüa pháp 1ut và theo phân cOng. phân cap hoac Uy quyén cUa co quan có thâm 
quyën. 





20. Tham mixu, giüp Uy ban nhân dan phuing quãn 1 tài san k& cu h 
tang cho theo quy djnh; thirc hin cong tác thông tin, báo cáo djnh ks', dt xu.t 
ye tInh hInh thirc hin nhim vi dugc giao vâi Uy ban nhân dan phumg, S Tài 
chInh, Sr Cong Thi.io'ng và ca quan có thm quyn. 

21. Chü trI, phSi hçTp vii các ca quan, dan vj lien quan huóng dan, kiêm 
tra vic chap hành pháp 1ut trong linh vrc tài chInh - k hoach, cong thuang, 
phát triên kinh tê; tiêp cong dan, giãi quyêt khiu nai,  th cáo, kin nghj, phãn 
ánh thuc linh vrc thrçc giao theo quy djnh cUa pháp 1u.t và phân cong elm TJy 
ban nhân dan phixOng. 

22. Quãn 1 can b, cong chlrc, tài chInh, tài san duçc giao theo quy djnh 
cüa pháp lut và phân cong eüa Uy ban nhân dan phung; thire hin 1mg diing 
cong ngh thông tin, dôi mâi sang tao,  chuyn di s6, quãn 1 h thong thông 
tin, ca sx du 1iu, luu tr ho sa phiic vii cong tác quail l nhà nuOc vã chuyên 
mon nghip vii cüa phOng. 

23. Thiic hiên các nhirn vii k toán do ChU tjch UBND phung giao. 

24. Th?c hin các nhim vii, quyn han  khác theo phân cp, üy quyn, 
phân djnh thâm quyên cüa ca quan Co thâm quyên; theo quy dlnh  eüa pháp 1u.t 
và do Uy ban nhân dan phiiàng, ChU tjch Uy ban nhãn dan phumg giao. 

Chwo'ng III 

TRACH NHIM, PH4LM VI GIAI QUYET CONG VIC 

Diu 5. Trách nhim, phim vi giãi quyt cong vic cüa dông chI 
Nguyen NgQc Tram - Quyn trtrö'ng phông. 

1. Trách nhim chung: 

- Chju tráeh nhim cá nhân truO'c UBND phu&ng, trtthc länh dao  UBND 
phithng ye toàn bO cong vie thuc trách nhim và thâm quyên cña mlnh, kê Ca 
khi dã phân Cong hoac  Uy nhim cho cap phó; chi dao  toàn din cong tác cUa 
phOng; tr1rc tiêp chi dao  vic thirc hin các nhim vi;i mang tInh chiên lucre thuOc 
các linh vi;rc quãn 1 nhà nrnc cUa phOng. 

- Chi dao,  diu hành phOng thi;rc hin ehlrc näng, nhim vi;! va quyn han 
theo quy djnh. 

- Uy quyn cho can b, cong chlrc giãi quyt các cong vic ci;i th thuc 
thm quyn cüa Trurng phOng theo quy djnh elm pháp 1ut; chü dng phOi hçrp 
vâi các ca quan khác dê xli 1 các van dê lien quan den trách nhim elm phOng 
hoc các vn dê do UBND phu?mg, 1nh dao  UBND phuO'ng phan cong. 

- Chi dao,  huOng din, kim tra hoat  dng elm phOng, các t6 chlrc khác và 
can b hoat dng trong linh vi;rc kiêm tra tr.t ti;r do thj, trt ti;r xây di;rng trong 
vic thi;rc hin pháp 1ut, nhim vi;i d thrçc phân cOng, phân cap thuc linh vi1c 
quán 1 nhà nuic elm phOng. 

2. Pham vi giãi quyt cong vic 





- Nhrng cong vic ducic UBND phuông, 1nh dto UBND phng giao 
hoac üy quyên. 

- Giãi quy& theo thm quyn và chju trách nhim v quy& djnh cUa 
mmnh doi vài nhtthg dê nghj cüa các phOng, Ca quan, to chirc, cá nhân lien 
quan ye nhng van dê thuc phim vi trách nhim và thâm quyên quãn 19 nhà 
rnrâc cüa phOng. 

- Xem xét trInh UBND phuông, lãnh do UBND phutmg giãi quyt các 
cong vic thuOc  thâm quyên cüa UBND phu6ng, lânh dao  UBND phung. 

- Tham gia 9 kin vi phOng và ca quan khác d xr 19 các v.n d thuOc 
thâm quyên cüa ca quan do, nhung cO lien quan den chrc näng, linh vic mInh 
quãn 19. 

- Giãi quy& nhU'ng vn d dt xut hoc mài phát sinh, các sr vic mang 
tinh khãn cap; nhüng van d, linh v'trc yu kern thuQc pham vi quàn 19 cUa 
phOng. 

3. Các linh virc phi trách 

- Trisàng phOng quãn 19 chung v các linh virc: tài chfnh - ngân sách nhà 
nuó'c; kê hoach và dâu tu; thông kê; dang k9 h kinh doanh, to h'p tác, hcp tác 
xä, lien hip hçip tác xä; ho trV doanh nghip, kinh tê tp the, h kinh doanh; 
cong nghip, tiêu thu cong nghip, khuyën công, ciim cong nghip; thuong mti, 
djch viii, lixu thông hang hóa trên dla  bàn; thuong mai din tir; bão v quyên 1çi 
ngui tiêu ding; din, näng luçmg, hóa chat, 4t 1iu no cong nghip, an toàn 
thirc phâm thuc linh virc Cong thuang; xñc tiên thuong mii vã các nhim viT 
khác theo quy djnh cUa pháp 1ut, theo phãn c.p, Uy quyën cUa ca quan có thâm 
quyên và theo phân cong cUa Uy ban nhân dan phung, Chü tjch Uy ban nhân 
dan phuxng. 

- Trirc tip tham mu'u cho Uy ban nhân dan phuOng, Chü tjch Uy ban 
nhân dan phung các linh vçrc: tài chInh - ngân sách nhà nuc; kê hoch và dâu 
tu, giá, quãn 19 tài san cOng, cii the: 

+ Tham mu'u huàng dn các Ca quail, don vj dir toán thuc phuO'ng xây 
drng dir toán ngan sách hang näm; xây dyng, trInh UBND phuing dir toán ngan 
sách phithng theo huàng dn cüa Sâ Tài chInh. 

+ Tham muu tng hçip, 1p d toán thu ngân sách nhà nuâc d& vi nhü'ng 
khoãn thu duçc phân c.p quãn 19, tham muu xây drng dir toán chi ngân sách 
phuO'ng và tong hçip dir toán ngân sách các don vi, trinh UBND phuing phuong 
an phân bô ngân sách cho các don vi; l.p dir toán ngân sách diêu chinh trong 
trumg hçip can thiêt dê trInh UBND phi.thng; to chüc thirc hin dr toán ngân 
sách cia dugc quyet djnh. 

+ Huàng dan, kim tra vic quãn 19 tài chfnh, ngân sách, giá, thirc hin 
ch d k toán cüa các don 'vj don v ducic ngân sách phu&ng ho trçl. 

+ Phi hçp vi các Ca quan có lien quan trong vic quãn 19 cOng tác thu 
ngân sách nhà nuàc trên dja bàn theo quy djnh cüa pháp 1ut. 





± Thm djnh quy& toán thu, chi ngân sách các don vj; xét duyt quyt 
toán dôi vi các co quan, don vj dir toán ngân sách phu&ng, don vj duçic ngãn 
sách h trç; tham rnu'u 1p quyêt toán thu, chi ngân sách phuà'ng; tong hcp, 1p 
báo cáo quyêt toán thu ngân sách nhà nuâc trên dja bàn phuäng và quyêt toán 
thu, chi ngân sách phung (bao gôm quyêt toán thu, chi ngân sách phithng và 
quyët toán thu, chi ngân sách x phung) báo cáo UBND phu&ng dê báo cáo S 
Tài chinh và trinh HDND phurng phê chuân. 

+ Huàng dn và t chirc thirc hin ch d cong khai tài chInh ngân sách 
cüa nhà nthc theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

+ Tham muu Tng hçip kt qua thirc hin kin nghj cüa thanh tra, kim 
toán ye linh vçrc tài chInh ngân sách báo cáo UBND phuOng. 

- Quãn I t chi1rc bO may, biên ch; thirc hin ch dO dai ng, khen 
thuô'ng, k 1ut, dào t.o bôi duOiig ye chuyên mon nghip vii, các chê dO,  chInh 
sách khác dôi vi can bO,  cOng chüc, nguôi lao dng; quán l tài chinh, tài san. 

- Giãi quy& cac tranh chap, khiu nai,  th cáo, trã 1?i don thu, kin 
kiên nghj cCr tn lien quan den linh virc mlnh phi trách theo quy djnh cüa pháp 
lut và phân cong. 

- Tng hçTp tInh hInh thirc hin cong vic cüa phOng d báo cáo cap trên. 

- Chü tài khoãn cüa phông Kinh t. 

- Thrc hin các cong vic dOt  xut khác khi UBND phu&ng giao. 

Diêu 6. Trách nhim, phim vi giãi quyêt cong vic cüa cong chfrc 
thuc phông 

1. Trách nhim chung: 

- Chü dng nghiên ciru, tham rnuu v linh virc chuyên mon duçic phân 
cong theo dOi, thrc hin; các cong vic do Tnrng phông phii trách. 

- Chju trách nhim cá nhân tniàc pháp lut, truc Trixàng phOng v kin 
dê xuât, tiên dO,  chat lucmg, hiu qua cüa tà'ng cong vic duçc giao; vic tuân 
thu các quy dlnh ye nOi dung, hlnh thirc, the thic, trmnh t1r thu t%ic ban hành van 
ban và quy trinh giái quyêt cong vic duc phân cong theo dOi hoc thc hin; 
phãi báo cáo kjp thOi lânh dao  nhüng nhim vi duçc giao, phân cong. 

- Thirc hin các quy djnh cüa pháp 1ut v can bO,  cong chüc, van hoá 
cOng s; các quy djnh cüa UBND phithng và phàng. 

- Thung xuyen thng hçip s lieu, báo cáo, h so các cOng vic dugc giao, 
thrc hin s hoá tài 1iu, theo quy djnh. 

- Báo cáo hOi  ngh giao ban phOng và tp th lanh do phOng tin dO,  k 

hoch giãi quyêt các cong vic duçc giao. 

2. Các cong vic ph trách 

2.1. D/c Tran Van Phông - Chuyên viên: 





a) Tham mu'u cho 1nh dto phOng và UBND phumg v lTnh virc tài chInh, 
ngân sách, kê hoach và dâu tu, giá, quail 1 tài san công, cii the gm: 

- Tham muu v quy hoach thng th phát trin kinh t - x hi, k hoach 
phát triên kinh të - xa hi 5 näm và hang näm cUa phixng; d an, chuo'ng trInh 
phát triên kinh te - xà hi theo nhim vii phân cong. cài cách tài chinh cong phii 
hop vi tong the phát triên kinh tê - xä hi, quy hoch ngành dà dirçic phê duyt. 

- Tharn irnm thirc hin các van bàn quy pham pháp 1u.t, ca ch& chInh 
sách, các quy hoach, kê hoach, chiicrng trInh, dir an, d an dà thrcc cp có thm 
quyên phê duyt; thông tin, tuyên truyên, phô biên, giáo diic pháp 1ut; kiêm tra 
vic thi hành pháp 1ut ye tài chinh, kê hoach và dâu tu trên dja bàn phu?ng. 

- Tham muu thm tra, trInh Chü tjch UBND phu&ng phê duyt quy& toán 
doi vi dir an hoàn thành thuc thâm quyên phê duyt cña Chü tjch UBND 
phuO'ng. Thârn tra quyêt toán các di,r an du tu thuc ngân sách phuông quãn 1 
và thâm tra quyêt toán các d1r an thuOc  các dan vl không thuc ngân sách 
phuàig nhimg dóng trên dja bàn khi dan vj có van bàn d nghj. 

- Tham muu Quãn 13 tài san nhà nwc tai  các Co quan hành chfnh, don vj 

su nghip thuOc  phuOng quãn 1 theo quy djnh cüa ChInh phü và huâng dn cüa 
Bo Tài chInh. Thtm djnh, trInh UBND phung quyt djnh theo thm quyn vic 
mua sam, thuê, thu hôi, diêu chuyên, thanh 1, bàn, tiëu hüy tài san nhà nuOc. 

- Tng hçp tham muu cho UBND phi.thng v k hoach du tu vn cong 
trung hn và hang näm doi vâi nguôn von ngân sách phuäng và các nguôn vOn 
duçc üy quyn, ducic phân cp theo quy djnh. 

- Thm dinh báo cáo ngun vn, khã nang can &Si vn, th.m djnh báo cáo 
d xut chü trucing du tu các dçr an dâu tu công; tham mu'u thâm djnh, trInh 
ChU tjch UBND phung: ye danh miic dçr an du tu trên dja bàn, phê duyt dir 
an dãu tu, báo cáo kinh tê - k thut d? an, kê hoach 1?a ch9n nhà thâu các dir an 
du tu cong trên dja bàn thuOc  thâm quyên quyêt djnh cUa Chü tjch UBND 
phumg; thm djnh h so miii quan tam, hO so mi tuyên, ho so mi thâu, ho so 

câu, kët qua dánh giá ho so quan tam, kêt qua dánh giá ho so dir tuyên, kêt 
qua Iira chçn nhà thâu dôi vi các gói thu thuc d an do UBND phung lam 
chü dãu tu hoc UBND phumg ducic Uy quyên theo quy djnh. 

- Tham muu cp däng k kinh doanh di vi hO kinh doanh Ca th, t hçip 
tác yà hç'p the xà tren dja bàn, huàng dn cap giy chüng nhn däng k kinh 
doanh, phéi hçTp kim tra hott dng kinh doanh theo dàng k dâ cap. 

- Tham rnuu UBND phu6ng thtrc hin cong tác quãn 1 nhà nLthc ye giá 
theo quy djnh cUa ChInh phU và phân cong cüa UBND phu&ng; Thirc hin cong 
tác djnh giá các tài san lien quan trong to tiing hInh sir và quy dnh cüa ChInh 
phU; chU tn thirc hiOn thm djnh giá dOi vài tài san nhà nuâc theo phân cap. 

- Thirc hin các nhiOm vi khác v quãn l nhà nmc trong linh virc tài 
chInh, k hoçtch và du tu theo phân công, phân cp hoc üy quyên cüa UBND 
phu&ng và Quy chë nay theo quy djnh cUa phap 1ut. 





- T chác nghiên cüu, üng diing tin b khoa hc k5' thuQtt; xây dimg h thng 
thông tin, luii trcr phic vii cong tác quãn 1 chuyên môn, nghip vii duçic giao. 

- Thirc hin cong tác thông tin, báo cáo djnh ki, dt xut v tlnh hInh thirc 
hin nhim viii duçc giao theo quy djnh. 

- Thuc hiên nhim vu van thu - luu trft: Vào s6 v,n bàn dn, van bàn di 
cUa phOng; g'ói van bàn cho các don vi,.  Lim trt các van bàn có lien quan dn 

cong tác chuyên mon cUa don vi, qua các näm. 

-Tong hçip báo cáo kt qua thirc hin nhim vii cüa phông hang tháng, qu, 
närn. Tong hçp các báo cáo thung ks', dt xuât lien quan den nhim vçi cUa phông. 

Tham muu cho lành dao phOng và UBND phung v linh V%TC quãn l 

kinh tê tp the, tu nhân. 

- Thrc hin cac nhim vii khác do lành do phàng phân cong. 

b) Tham muu cho lành dao phOng và UBND phrnng v linh vrc cong 

thucing gOm 

- Theo dOi tInh hinh phát trin cong nghip, tiu thii cong nghip trên dja 
bàn. Tham muu phát triên ciim cong nghip, ngành nghê nông thôn. Htthng dn 
các co sO' san xu.t thrc hin quy di,nh v an toàn din, sir ding nàng luçmg ti& 
kim hiu qua. Tham gia kiêm tra hoat dng san xut cong nghip, an toàn din 

theo quy djnh. 
- Theo dOi hot dong kinh doanh thuong mi, djch vi, chçi, siêu thj, cira hang 

tin Ich. Tham mu'u phát trin mng luO'i thuang mai trên di,a bàn. Huàng dk h 
kinh doanh, doanh nghip thirc hin quy djnh pháp 1ut v thucmg mti. Tham gia 
Cong tác bInh n thj truO'ng, chông buôn 1u, hang giã, gian 1.n thuong mai. 

- Theo dOi hot dng ciia các chç dan sinh, trung tam thucing mai. Tham 
muii quy hoach, nâng cp, stra chi)a chçi; kirn tra vic thirc hin ni quy chci, an 
toàn phOng cháy chüa cháy, v sinh môi truO'ng. 

- Theo dOi h tMng din nông thôn, din sinh hoat và san xu.t. Ph6i hcrp vth 
ngành din xtr 1 si.r cO din, bão dam an toàn hành lang luâi din. Tham mixu cong 
tác tuyên truyn scr dçing din tiêt kim, phát triên din mt trài mái nhà. Phôi hcip 

th chüc kim tra viêc t chüc ban din cho dôi ti.xçmg sinh viên, ngu&i lao dng trên 

dja bàn. 
- V cOng tác an toàn thrc phm: Kim tra, huó'ng dn các co' sO' thuc 

nganh cong thuong quãn l. Tham gia các dç't kiêm tra lien ngành và phôi hp x1x 
1 vi phm ye an toàn thirc phâm theo linh vyc cOng thuong. 

- V xüc tin thuong mi và h trV doanh nghip: H tr doanh nghip, hçp 
tác xã, h kinh doanh quãng bá san phâm. Tham mini tO chirc hi chq, kêt nOi cung 
c.u, chuong trInh OCOP trên dja bàn. HuO'ng dn tip cn chInh sách hO trçi san 
xut kinh doanh cho doanli nghip, hp tác xä, h kinh doanh. 





Chtrong IV 

CHE DQ HQI HQP, LAM VIC, THÔNG TIN BAO CÁO 
vA QUAN H CONG TAC 

I3iêu 7. Chê d hi h9p, lam vic 

1. Chê d hi h9p 

- Hang tun Trtxô'ng phông nm bat toãn b cong vic cña phông và 
thung xuyên chi dao  kjp thai theo tiên dO cong vic. 

- Hang tháng, hang qu hçp toàn th phông d kim dim, dánh giá vic thirc 
hin nhim vil cüa tháng, qu9 và phô biên kê hotch cong tác cho tháng, qu sau. 

- PhOng Kinh t tham mini cho UBND phung th chirc hçp giao ban so' 
kêt, tong kêt cong tác Kinh tê. 

- PhOng Kinh t& có th th chüc h9p dOt  xuat d trin khai các cong vic cn 
thiêt Va cap bach theo yêu câu cüa UBND phuO'ng hoc theo chi do cüa co' quan 
quãn 1 chuyên ngành cap trên. 

2. Chê do lam viêc 

- Can bO,  cong chüc cUa phông du có chirc danh, duqc giao nhim vi cii 
the vã deo the khi thi,rc hin nhiém vi. 

- Can bO,  cong chüc phãi tn tiiy vài cOng vi; phãi chap hành nghiêrn 
chinh thO'i gian lam vic theo quy djnh; phãi có thai dO ljch sr, khiëm ton vâi 
cong dan, to chirc den lien h cong tác; ton tr9ng và lang nghe ' kiên cUa dông 
nghip; chap hành sir chi dto cUa länh do phOng Kinh tê. 

Diêu 8. Ch d thông tin, báo cáo 

Can bO,  cOng chiirc báo cáo vâi Trixng phông: 

- Tinh hInh thirc hin nhüng cong vic thuOc  linh virc duçc phân cong phii 
trách, nhtthg vic vuçTt qua thâm quyên giái quyêt va nhüng vic can xin kiên 
chi do cüa lãnh dao  phông. 

- Báo cáo kêt qua cong tác khi ducxc lanh do phông phân cOng di lam 
nhirn v1i, cOng tác co' sO'. 

- Các báo cáo khác khi cO yêu cu cüa lanh dao  phOng. 

Diêu 9. Quan h cong tác 

1. PhOng Kinh th chju sir chi dao  quãn 1 v t ch'(rc, biên ch và. cong tác 
cüa UBND phu'mg, chju sir giárn sat, diêu hành thrc hin các nghj quyêt cUa 
Dãng Uy, UBND phu'O'ng, dumg lôi chInh sách cüa Dãng, pháp 1utt cüa Nhà 

nuó'c. 

Lanh dao phOng Kinh t báo cáo UBND phiiO'ng các chi dao,  huàng dn 

cüa S& Xây dirng, S Cong Thuang, Si Tài chinh vã to chirc thirc hin nhim 

vli, cOng tác theo chi dao  cüa UBND phuO'ng, thuO'ng xuyên báo cáo kêt qua 
cong tác den UBND phrnng theo quy djnh. 





2. PhOng Kinh t chiu sr kim tra, huó'ng dn v chuyên môn, nghip vii 
cüa S Cong Thucing, S Tài chInh. Trithng phông to chirc thirc hin các nôi 
dung cong tác, ché d báo cáo djnh k' (hoc dOt  xuât) theo yêu câu cüa các S. 

3. PhOng Kinh t pMi hçp chat ch vâi các phông, ban, cac ca quan 
chuyên môn, các to chirc doàn the và các dja phirang trên dja bàn phuông dê 
thirc hin hoàn thành chirc náng, nhim vii cüa ngành và các nhiOm vi,i chInh trj, 
kinh té - xà hOi  cUa dja phuang; dông thi tuyên truyên, giái thIch các chü 
trtrcing cUa Dàng, pháp luat  cUa Nhà ni..róc ye các linh virc thuOc  chrc näng, 
nhim vi do phông quãn 1. 

4. Các méi quan h cüa phông Kinh t phuông: 

- Mi quan hO giüa lành dto phông vói Thithng trirc UBND phithng: 

PhOng là Ca quan ch.p hành và thirc hiOn các nghj quyt cUa Dãng üy, 
HDND, chi do cüa Thng trirc UBND phrnmg. 

- Môi quan hO vi các phOng, ban phuàng. 

Là m6i quan hO cUng cp vi các ca quan phông ban phung trong bO 
may tharn muu chuyên mon cho UBND phithng v cong tác quãn l' nba nuâc, 
hoat dng chuyên mon trên linh vic CO lien quan vói nhau do chi dao  cüa 
Thuô'ng tr1rc UBND phuimg. 

Phông cO trách nhiOm phi hçip vài các co quan chuyên mon cüa phiRmg 
de thirc hiOn các chuang trinh cOng tác dixçic Dàng üy, HDND quyêt nghj, các 
quyêt djnh, chi thj và kiên chi dto cüa ChU tjch UBND phumg. 

- MM quan hO cong tác giüa Trumg phOng vâi PhO Tnrng phOng là mM 
quan hO lành dao.  Phó Tnrâng phOng giüp viOc cho Trung phOng theo lTnh v1rc 
cOng viOc ducc phân cOng. 

- Môi quan ho cong tác gita can bO,  cong chirc trong ca quan vi lnh dao 
phOng là môi quan hO cong tác cüa nhân viên vth thu tn.rng. 

- MM quan hO cong tác giüa các can bO,  cong chirc trong ca quan là quan 
hO dOng cap, quan ho phôi hcp. 

Chtro'ng V 

rnEU KHOAN THI HANH 

Diêu 10. Trách nhim cüa can b, cong chu'c trong co' quan 

1. Yêu cu m6i can bO cOng chrc trong ca quan phãi có trách nhiOm  lam 
viOc và thiic hiOn nghiêm chinh theo nOi  dung Quy chê nay. 

2. Trong qua trInh thirc hiOn, can bO cOng chirc dt dugc thành tich xu.t 
sac duc co quan báo cáo dê nghj khen thung. Can bO,  cong chc nào vi phm 
quy chê phái duc nhäc nh, phê binh kjp thai. Nu cô vi pham hoc tái ph.m 
thI tay theo muc dO nng, nhç dê kiêm diem và báo cáo UBND phuO'ng xem xét 
hInh thuc k 1ut. 





3. Trong tnrng hçip do không chip hành quy ch dn dn gay thit hii v 
vt chat thI phâi bôi thung theo giá tr thit hi. 

Diu 11. Hiêu Itrc thi hành 

1. Quy ch nay a duçxc toãn th can b, cong chirc phOng Kinh t phu?ing 
tharn gia thão luân và thông nhât thông qua, Trurng phOng ra Quyet djnh ban 
hành dé lam ca s pháp 1 trong qua trInh to chc thirc hin. 

2. Vic sra di, b sung Quy ch lam vic cho phii hp phãi di.rc can b 
Cong chic trong thâo lun và quyêt djnh. 

3. Quy ch lam vic cüa phông Kinh t phuOng Ba Xuyên gm 5 chi.wng 
13 diêu, Co hiu 1rc kë tir ngày k va duçc phô biên ti toàn the can b, cong 
chüc trong ccr quan dê thirc hin./. 
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